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До начала
учебного года

осталось

дней
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Особенности подготовки 
подсистемы «Параграф» 

для работы 
в 2023-2024 

учебном году

ГБУ ДПО «СПб ЦОКОиИТ

Отдел сопровождения региональных 
информационных систем и ресурсов
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Наши планы на август

• Обновление ПО

• Верификация данных

• Ревизия рабочих программ

• Выполнение перевода года

• Подготовка журналов и расписания
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ВВОД
РАСПИСАНИЯ
ЗАНЯТИЙ

НАСТРОЙКА
КЛАССНЫХ
ЖУРНАЛОВ

ВЫПОЛНЕНИЕ
ПЕРЕВОДА
ГОДА

ПЛАНИРОВАНИЕ
ПЕРЕВОДА ГОДА

НЕ ДОЖИДАЯСЬ 
ОБНОВЛЕНИЯ ПО

ПОСЛЕ 
ОБНОВЛЕНИЯ ПО

ДО
1 СЕНТЯБРЯ
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Изменения в версии
Создание резервных копий

Резервная копия 
сохраняется в виде 

двух zip-архивов

По кнопке "Сделать резервную выделенных БД" всегда
создается резервная копия двух баз: BASE.FDB и DOC.FDB при
выделении базы BASE, база DOC выделяется автоматически

По кнопке «Создать резервную основных данных" создается 
резервная копия трех баз: BASE.FDB, DOC.FDB и BLOB.FDB 

в виде одного архива
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Перевод года

Планирование Верификация Выполнение

Дата перевода года 
не лимитирована

После перевода 
принимаем детей 

сентябрьскими датами

Будут размещены 
на FTP вместе 

с новой версией
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1 этап: можно выполнять с 01-06

• Выверка данных о поступающих учащихся

• Проверка учебных планов

• Летнее движение

ПЛАНИРОВАНИЕ
ПЕРЕВОДА ГОДА

После выполнения
всех действий 1 этапа!!!
• Создание будущих первых классов

• Создание проектов приказов для перевода года
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Выверка данных
о поступающих
учащихся
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Выверка данных
о поступающих
учащихся
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Проверка
учебных планов

Исправляем 
ошибки

Проверяем 
электронным 
инспектором

Утверждаем

• Меняем статус УП 
на действующий
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На что обратить
внимание!

Проверка
учебных планов
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Изменения в версии
Отдельные страницы для приказов

На вкладке «Приказы» сделан фильтр по учебному году

Все приказы о летнем движении и переводе года будут 
отображаться на отдельной вкладке. 

По умолчанию открывается 2023, на вкладке будут присутствовать 
приказы, созданные начиная с 01.06.2023 при наличии таковых
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На что обратить
внимание!

Операции летнего движения
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На что обратить
внимание!

Новая структура
учебных коллективов

Добавление 
будущего класса
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На что обратить
внимание!

Создание проектов приказов
для перевода года
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Верификация данных об аттестатах
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Приложение Перевод года

Используется для 
проверки данных

Можно открывать 
многократно

Реально процесс 
начинается только после 

нажатия кнопки
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Можно выполнять сразу после завершения

этапа планирования перевода года

•Проверка данных участвующих в переводе

•Импорт данных об учебных периодах

• Массовое создание групп учебного плана.

Верификация и ввод дополнительных
данных в WEB-приложении Перевод года

Кнопка не активна пока 
не исправлены все ошибки 

и не введены дополнительные данные
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Ошибки и замечания

Перевод года невозможно
выполнить, пока не исправлены
все ошибки!

На этом шаге выполняется только первый этап верификации 
второй этап  после запуска перевода года
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Шаг Перевода года Расписание занятий

Шаг является 
обязательным

На этом шаге формируется 
список учебных периодов

Используется при настройке журналов
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Приказы
Для выпускников используется приказ «Об окончании обучения»!

Приказы участвующие в переводе года не нужно утверждать!

В разделе отображаются проекты приказов, которые будут 
использоваться при переводе года

При выполнении перевода года статус всех приказов измениться на «Действующий»

Ученики, включенные в приказ об окончании обучения попадают в раздел Выпуск
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Классы

Щелчок на класс 
открывает список 
учащихся, который можно 
использовать для сверки

В разделе отображаются структура 
учебных коллективов, 
запланированная на следующий год



2 3

Учебные планы и ГУП

Щелчок на класс 
открывает список 
учащихся

В разделе указывается связь учеников класса с учебным планом 
отмеченные ученики будут включены в ГУП в процессе перевода года 

• Шаг не является обязательным НО существенно облегчает создание журналов
• Рекомендуется если ученики класса осваивают ОП по единому УП
• Есть возможность включить в ГУП часть учеников класса
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Все готово? Выполняем 
перевод года не дожидаясь 31.08

Ошибки 
исправлены

Учебные 
периоды 

сформированы

ВСЕ ГУПы
созданы

Резервная копия создана

Дата перевода учащихся в реестре движений 
не зависит 
от даты выполнения операции перевода года

Дата для поступающих учащихся 01.09
Дата перевода в следующий класс 31.08
Дата зачисления в ГУП для всех 01.09
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Дата перевода года не регламентирована!!!!

Перед переводом обязательно
проверьте, созданы ли ГУПы

Кнопка для выполнения перевода
года будет доступна только после
исправления ошибок

До выполнения перевода года

Выполнение перевода года
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Процесс 
выполнения 

перевода года

Занимает ощутимое время 
нужно дождаться завершения процесса 
или появления информации об ошибке
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Изменения в версии
Управление журналами

Во всех журналах, включая потоковые, добавлена 
кнопка для экспорта списка учащихся в EXCEL

Позволит выверять списки в процессе создания журналов
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•Окно автогенерации журналов можно
открывать многократно по мере
добавления базовой информации

Автонастройка журналов
При автогенерации журналов используются

учебные планы, группы учебного плана, учителя

•Для потоковых предметов должен
быть проставлен признак в УП

•Журнал создается сразу после назначения преподавателя



2 9

Изменения в версии
Выбор уроков из ПТП

Запрещен многократный выбор одного и того же урока из ПТП 
при заполнении КЖ, в случае, если количество часов для этого 
урока в ПТП равно 1

Заблокирована функция 0-урока (резервного урока) в ПТП

Добавлена настройка (доступна в приложении СМИР), 
которая разрешает или запрещает использование резервных уроков. 
По-умолчанию резервные уроки выключены
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Настройка связи журналов
с рабочими программами

Связать с 
журналами

Отправить на 
утверждение
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Связывание журнала с ПТП
Выполняется в приложении 
Поурочно-тематическое планирование

С одним ПТП 
можно связать 
несколько журналов
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Изменение статуса ПТП

Отправить ПТП связанный с журналом 
на утверждение завучем.

Статус ПТП 
«К утверждению»
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Утверждение ПТП
Выполняется пользователем с ролью «Завуч»

После утверждения ПТП 
журнал полностью 

готов к работе
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Изменения в версии
Образовательная организация, 
здания, помещения

Для помещений в качестве заголовка в дереве объектов 
используется составное поле: Номер + Название
Помещения отсортированы по номеру

Для удобства выбора кабинета в расписании
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Изменения в версии
Расписание занятий

При создании нового шаблона 
автоматически заполняться поля: 
Учебный день и Учебный час

В окне назначения урока кабинеты 
сгруппированы по зданиям, 
при выборе кабинета работает 
контекстный поиск по номеру
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Изменения в версии
Расписание занятий

• На вкладке «По коллективам» сделана группировка потоков, 
которые сформированы в рамках одного класса

• Реализован импорт расписания из файла EXCEL 
и формирование из уроков, введенных в журнал

Кнопки доступны при выделенном шаблоне 
на вкладке «Расписание занятий»
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• В рамках созданного расписания создаем

шаблон и правильно заполняем его свойства

Ввод расписания занятий
• При создании расписания используются журналы, а не УП

• В расписании появятся все ГУП и потоки, для которых созданы

журналы и все преподаватели которые в журналах назначены

• Связь журнала с ПТП для расписания не важна

• Создаем расписание на новый учебный год

и правильно вносим информацию

• Вносим уроки
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Создаем расписание на 
новый учебный год

Рекомендуется создавать одно 
расписание на каждый учебный год

Правильно заполняем поля
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Создаем шаблон расписания

Выделяем расписание на новый УГ 
и создаем шаблон 
в рамках этого расписания

Правильно вводим свойства шаблона

Учебный день и Учебный час уже 
введены, но можно отредактировать
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На что обратить
внимание!

Формируем расписание

Выделяем созданный шаблон и выбираем вкладку 
«Расписание занятий» 

Удобнее заполнять шаблон по преподавателям

НЕ ЗАБЫВАЕМ СОХРАНЯТЬ
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Изменения в версии
Новая функция для
выбывших и выпускников

Реализована возможность приема учащегося из 
разделов «Выбывшие» и «Выпуск» в класс для сдачи ГИА 
на время пересдачи экзаменов

По итогам сдачи экзаменов ученику класса ГИА 
можно распечатать документ об образовании
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В зависимости от наличия документов
от законных представителей

ученик 9 класса не сдавший ГИА

•Остается на повторный год обучения
в 9 классе

•Переходит на семейное образование
и зачисляется в класс экстернат

• Выбывает и зачисляется после перевода
года в 9 класс ГИА для сдачи экзаменов

Оформление в ИС Параграф учеников
не сдавших ГИА

Для каждого варианта будет возможность 
распечатать аттестат обучающемуся 
в случае успешной сдачи экзаменов

Ученики 11 класса не сдавшие ГИА

•При переводе года включаются в
приказ об окончании обучения

•После перевода года из раздела Выпуск
зачисляются в 11 класс ГИА на период
сдачи экзаменов
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НАШИ КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ

ia@spbcokoit.ru

начальник отдела: 
717-53-37

методисты: 
717-54-20

23 августа 2023 года

ftp://10.129.69.133

ftp://95.161.28.5

Отдел сопровождения региональных 
информационных систем и ресурсов

ГБУ ДПО «СПб ЦОКОиИТ


